'l ~A Py
(:CoPLUS THONG TIN TUYEN DUNG

Phong: Dich vu Doanh
nghiép va tuan tha

VI TRi: TRUGNG PHONG DICH VU DOANH NGHIEP & TUAN THU

Chirc danh  : Trudng phong

BO phan : Dich vu doanh nghiép & tuan thu
Cap trén : Giam doc Diéu hanh

Noi lam viéc  : Thanh phd Hug, Thanh phé Da Nang
S0 lugng 201

Hinh thirc lam viéc: Hgp dong

MO TA CONG VIEC:

1. Quan ly Phong Dich vu doanh nghiép & tuan thu (2-3 thanh vién)
- Phan cong, ho trg, gidm sét va danh gia hiéu qua cong viéc ctia nhan sy
- Quan ly tién d6 va chat lwgng cong viéc
- Lap ké hoach va bao cdo dinh ky
2. Tham gia cong viéc tu van céc noi dung vé doanh nghiép va tuan tha cho khach hang
- Tham gia hoat dong tu van cho khach hang trong cac linh vuce: dau tu, thuong mai, lao
dong, etc
- Lap céc ho so phap ly, bao gém ho so mua ban & sap nhép, ho so thanh lap cong ty, ho
so xin gidy phép, 1ap ho so dv an dau tu, v
- Thuc hién cong viéc ra soat, soan thao, hiéu dinh cac van ban ndi bé doanh nghiép, bao
gom nhung khong gidi han, thu tu van, hop dong, dich thuat, thoa thuan, bién ban, cam
két.., theo yéu cau cua khach hang
- Thay mat khach hang lam viéc véi cac co quan cd tham quyén dé thuc hién céc cong
viéc theo Uy quyén.
3. Tim hiéu, nghién ctru va cap nhat van ban phap luat phuc vu cong viéc duoc giao.
Tham gia ho trg cong tac phat trién khach hang
5. Béo céo vdi quan ly truc tiép va Giam doc diéu hanh vé céac van dé phat sinh trong qua trinh
quan ly Phong ban, 1am viéc véi khach hang

~

YEU CAU CONG VIEC:

- Bang cap: Tot nghiép chuyén nganh Luat

- Kinh nghiém lam viéc: 3-5 ndm kinh nghiém lam viéc trong linh vuc lién quan, bao gém: lap
du an dau tu, thuc hién cac tha tuc thanh lap doanh nghiép, thu tuc xin cép gidy phép con,
thd tuc mua béan & sap nhap; kinh nghiém tu van, soan thao, ra soét cac véan ban cho doanh



nghiép: hgp dong, quyét dinh, vv; kinh nghiém tu van cac van dé lién quan lao dong, thuong
mai, dat dai, xay dung, vv

- C6 kha néng tu thic day, tu hoach dinh muc tiéu cu thé va tap trung thuc hién muc tiéu

- Cdi md, san sang hoc hdi, tiép thu cac g6p y phan hoi

- Kinh nghiém quan ly: toi thi€u 2 ndm kinh nghiém quan ly nhém tir 2 nhén su trd [én

- Tiéng Anh: trung cap

- CA thé di cong tac & cac tinh

- Uutién cd chirng chi hanh nghé Luat su hodc Luat su tap su

LUONG & QUYEN LQ1 BUQGC HUONG:

- Luong: 9.000.000 dong - 10.000.000 dong (net)
- Thudng doanh thu hiéu qua thuc hién du an
- Ché d6 uvu dai khac:
= Teambuidling hang nam;
= Ché do 18 ngay phép/nam;
= Ché do thudng céc dip Ié, tét theo quy dinh cua Cong ty
= Xét tang lwong theo nang luc va hiéu qua cong viéc
- Pong nghiép tré trung, ndng dong, tap thé gan két
- Mai truong lam viéc van minh, cong bang, khuyén khich céc y twdng cai tién
- Céc ché do vé bao hiém xa hoi, bao hiém y t&, va cac ché do khac theo quy dinh cta Phép luét.



